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1. Основные задачи Учебно- методического отдела

        Основные цели УМО:

1.1.Организация учебного процесса по реализуемым в Технологическом институте основных образовательных программ высшего образования, среднего профессионального образования. 
1.2.Разработка, контроль и координация учебно-методической работы с целью повышения качетсва образовательного процесса.

Основные задачи и функции УМО

1.2.1.Организация разработки  учебных планов и программ в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом по высшему образованию, среднему профессиональному образованию.

1.2.2.Организация разработки и внедрения учебного методического комплекса дисциплин по  основным образовательным программам высшего  образования, среднего профессионального образования.

1.2.3. Подготовка и проведение методических конференций, семинаров, совещаний и т.д. по проблемам учебно-методической работы и совершенствования трехуровневого учебного процесса;
1.2.4.Организация и сопровождение деятельности учебных подразделений ТИ,  по вопросам лицензирования образовательной деятельности, аккредитации, обновлению образовательных программ высшего образования, среднего профессионального образования Технологического института.

1.2.5.Подготовка отчетных материалов по реализации учебного процесса, обеспечении качества профессионального образования по ВПО, СПО. 
1.2.6.Обобщение и распространение опыта учебной и учебно-методической работы кафедр, факультетов, других вузов, лучших преподавателей института.
1.2.7.Обеспечение системы качества образовательного процесса.
2. Подготовка к работе лицензирования новых образовательных программ 
	
	Мероприятие
	Ответственные
	Сроки
	Фактическое выполнение

	1
	Приказ об ответственных  по работе лицензирования новых образовательных программ
	Павлова И.И., начальник, 
	Сентябрь 2015 г.
	

	2
	Внутренний аудит готовности ООП, кафедр
	Павлова И.И., начальник, Ильина Д.В., главный специалист МОУП, Скрябина М.А., зав.сектором П и ТО
	 ктябрь 2015г.
	

	3
	Оценка готовности к процессу лицензирования образовательных программ 
	Павлова И.И., начальник, Ильина Д.В., главный специалист МОУП, Скрябина М.А., зав.сектором П и ТО
	октябрь 2015 г.
	

	4
	Проверка соответствия нормативных документов, регламентирующих деятельность, согласно требованиям международного стандарта ISO 9001:2008
	Павлова И.И., начальник, Ильина Д.В., главный специалист МОУП, Скрябина М.А., зав.сектором П и ТО
	Сентябрь-декабрь
	


3. Мероприятия секторов:

3.1. Учебно-методический отдел

	
	Мероприятие
	Ответственные
	Фактическое выполнение

	
	

	1
	Контроль за реализацией учебных планов и программ ВО, СПО отвечающих требованиям Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования
	Павлова И.И., начальник
	

	2
	Составление годового плана 
	Павлова И.И., начальник
	

	3


	Составление годового отчета по учебной работе института;
	Павлова И.И., начальник
	

	4
	Экспертиза РУП студентов очной и заочной формы обучения, методическая помощь заведующим выпускающими кафедрами ТИ по подготовке РУП очной и заочной формы обучения; 
	Павлова И.И., начальник
	

	5
	Организация контроля за соблюдением лицензионных требований, аккредитационных показателей и законодательно установленных нормативов в вузе;
	Павлова И.И., начальник
	

	6
	Организация и сопровождение деятельности учебных подразделений ТИ,  по вопросам лицензирования образовательной деятельности, аккредитации, обновлению образовательных программ ВО, СПО ТИ; 
	Павлова И.И., начальник, 
	

	7
	Ведение базы данных по основным образовательным программам ВО, СПО института
	Павлова И.И., начальник, 
	

	8
	Организация внутреннего контроля за соблюдением лицензионных требований, аккредитационных показателей и законодательно установленных нормативов по реализации ООП ВО, СПО
	Павлова И.И., начальник
	

	9
	Составление и утверждение расписания учебных занятий, экзаменов, зачетов и осуществление контроля за его исполнением
	Васильева А.Е., диспетчер
	

	10
	Обеспечение готовности и занятости аудиторного фонда
	Васильева А.Е., диспетчер
	

	11
	Составление графика сессии
	Васильева А.Е., диспетчер
	

	12
	Проверка качественного проведения занятий и зачетно-экзаменационной сессии
	Васильева А.Е., диспетчер
	

	13
	Утверждение расписания на 1 полугодие учебного года
	Васильева А.Е., диспетчер
	

	14
	Утверждение графика учебного процесса
	Васильева А.Е., диспетчер
	

	15
	Контроль за распределением и выполнением учебной нагрузки для составления оптимальных штатов профессорско-преподавательского состава
	Павлова И.И., начальник
	

	16
	Учет, контроль, проверка расчета часов учебных нагрузок кафедр по очному и заочному обучению бюджетного и внебюджетного набора студентов по первой и второй половине рабочего дня на уровнях ВО, СПО
	Павлова И.И., начальник
	

	17
	Контроль и анализ индивидуального планирования работы профессорско – преподавательского состава и педагогических работников Колледжа технологий
	Павлова И.И., начальник
	

	18
	Процедура лицензирования новых специальностей
	Павлова И.И., начальник
	

	19
	Внедрение магистерских программ по сетевой форме
	Павлова И.И., начальник
	


3.2. Сектор организации многоуровневого учебного процесса 

Цели и задачи:

1. Качественная организация учебного процесса, обеспечение эффективного использования современных педагогических технологий, контроль за выполнением учебных планов и программ.
2. Повышение качества обучения студентов и личностных качеств выпускника, определяющих его готовность к эффективной профессиональной деятельности в современном обществе.
3. Качественная подготовка и выпуск профессионально мобильных специалистов.

	№
	Мероприятие
	Ответственные
	Сроки
	Фактическое выполнение

	                                                            Сентябрь
	

	1
	Корректировка графика учебного процесса на 2015-2016 уч.г.
	Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 5 сентября
	

	2
	Корректировка расписания пересдач зачетов и экзаменов
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 7 сентября
	

	3
	Корректировка расписания учебных занятий на осенний семестр
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 10 сентября
	

	4
	Утверждение графика учебного процесса
	Васильева А.Е., диспетчер
	В течение месяца
	

	5
	Подготовка аудиторного фонда
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	В течение месяца
	

	6
	Утверждение расписания на 1 полугодие учебного года
	Васильева А.Е., диспетчер
	В течение месяца
	

	7
	Подготовка аудиторного фонда
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 15 сентября
	

	8
	Движение студентов


	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	ежемесячно
	

	9
	Издание приказов на распределение по группам на 1 курс
	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	после издания приказа на зачисления
	

	10
	Выдача бланков студенческих билетов, зачетных книжек студентам зачисленным на 1 курс.
	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	после издания приказа на зачисления
	

	11
	Прием заявлений на восстановление и перевод
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	В течение месяца
	

	12
	Осуществить оценку готовности образовательных программ 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 27 сентября
	

	13
	Подготовка документов для сдачи в архив
	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	ОУП УМО
	

	14
	Утверждение расписания ГЭК  СПО
	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	28 сентября
	

	15
	Представление кандидатов на получение стипендий КМНС
	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	По утвержденной дате
	

	Октябрь
	
	

	1
	Отчет по итогам сессии (вместе с пересдачами формы 6-8)
	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	до 8 октября
	

	2
	Организация комиссии по переводам коммерческих студентов на вакантные плановые места РФ и РС(Я).
	Абрамова П.А. , специалист по УМР,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 10 октября
	

	3
	Прием заявлений на восстановление и перевод
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 15 октября
	

	4
	Представление на председателя ГЭК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 13 октября
	

	5
	Отчет по 1 контрольной точке
	Павлова И.И., начальник, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС
	с 14 по 19 октября
	

	6
	Проверка, утверждение расписаний учебных занятий студентов заочной формы обучения(по графику учебного процесса за 2 недели до начала занятий
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 15 октября
	

	7
	Контроль оплаты за обучение
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 20 октября
	

	8
	Движение студентов


	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	ежемесячно
	

	9
	Ежемесячная аттестация студентов
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	ежемесячно
	

	10
	Отчисление по итогам летней сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П.,зав. сектором МОУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 20 октября
	

	11
	Контроль отправки справки-вызова студентам заочной формы обучения
	Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.А., спец. СД и МК, Борисова А.И., лаборант МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	12
	Утверждение расписания сессии студентов заочной формы обучения 
	Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.А., спец. СД и МК, Борисова А.И., лаборант МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 03 октября
	

	13
	Подготовка к сессии студентов заочной формы обучения
	Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.А., спец. СД и МК, Борисова А.И., лаборант МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца.
	

	14
	Анализ учебно-методической обеспеченности ООП, оснащенности учебно-лабораторным оборудованием
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 20 октября
	

	Ноябрь
	
	

	1
	Представление на состав ГЭК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П.,зав. сектором МОУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 25ноября 
	

	
	Представление на темы ВКР  
	Абрамова П.А. , специалист по УМР ОМУП, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	до 10 ноября
	

	2
	Отчет по 2 контрольной точке
	Павлова И.И., , Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС
	с 1 по 7 ноября
	

	4
	Контроль рационального использования аудиторного фонда в период экзаменационной сессии студентов заочной формы обучения
	Васильева А.Е., диспетчер
	в течение месяца
	

	5
	Номенклатура экзаменов и зачетов. Расписание экзаменационной сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	за месяц до начала сессии
	

	6
	Ежемесячная аттестация студентов
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	Ежемесячно
	

	7
	Проверка наличия нормативных документов регламентирующих деятельность согласно требованиям.
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	Декабрь

	
	

	1
	Сбор информации и отбор студентов, претендующих на повышенную стипендию
	Абрамова П.А. , специалист по УМР,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС
	До 5 декабря
	

	2
	Рубежный срез
	Абрамова П.А. , специалист по УМР,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС
	За день до экзаменов
	

	3
	Контроль и проверка учебных занятий в период экзаменационной сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 15 декабря
	

	4
	Контроль за прохождением экзаменационной сессии


	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	с 10 по 30 декабря 
	

	5
	Расписание учебных занятий на весенний семестр
	Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 20 декабря
	

	6
	График пересдач зачетов и экзаменов
	Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А.,  спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 29 декабря
	

	7
	Отчет по итогам сессии  (формы 1-5)
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 30 декабря
	

	8
	Контроль рационального использования аудиторного фонда в период экзаменационной сессии студентов заочной формы обучения
	Васильева А.Е., диспетчер
	в течение месяца
	

	9
	Приказы по назначению индивидуальных графиков сдачи экзаменов
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	Не менее чем за неделю до начала сессии
	

	10
	Утверждение расписания ГЭК  
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	25 декабря
	

	11
	Утверждение расписания ИГА
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	за месяц до работы ИГА
	

	12
	Приказ о допуске к итоговому государственному экзамену 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	(за неделю до ГЭК)
	

	13 
	Приказ к защите к дипломной работы и утвер. рецензентов
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП , Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	за месяц до работы ИГА
	

	Январь
	
	

	1
	Заседание стипендиальной комиссии. Приказы о назначении стипендий
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 15 января
	

	2
	Издание приказов на начисление стипендии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	До 20 января
	

	3
	Корректировка расписания учебных занятий на осенний семестр
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 25 января
	

	4
	Утверждение тем выпускных квалификационных работ
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 29 января
	

	5
	Издание приказов на утверждение руководителей и тем ВКР
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	6
	Прием заявлений на восстановление и перевод
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	7
	Утверждение расписания ГЭК и ГАК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 29 января
	

	8
	Контроль оплаты за обучение
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	9
	Отчисление по итогам зимней экзаменационной сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 15 января
	

	10
	Приказ о допуске к итоговому государственному экзамену 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС
	До 21 января 

(за неделю до ГЭК)
	

	11
	Защита ВКР 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	26 января
	

	12
	Заявка диплом с отличием 
	Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	13
	Приказ о допуске к итоговому государственному экзамену 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Федорова В.Ф., Михалева У.А., зав. каф. МТС
	13 января

(за неделю до ГЭК)
	

	Февраль
	
	

	1
	Прием заявлений на восстановление и перевод
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	2
	Отчет по итогам сессии (вместе с пересдачами формы 6-8)
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	До 15 февраля
	

	3
	Перевод коммерческих студентов на вакантные плановые места РФ 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 17 февраля
	

	4
	Отчет по внедрению БРС и КМС
	Павлова И.И., начальник 
	До 20 февраля
	

	5
	Приказ на утверждение руководителей и тем дипломных работ (проектов)
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	6
	Приказ о допуске к итоговому государственному экзамену 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	1 февраля 

(за неделю до ГЭК)
	

	7
	Утверждение расписания ГЭК и ГАК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	за месяц до работы ГАК
	

	8
	Приказ о допуске к итоговому государственному экзамену  
	Абрамова П.А., специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Михалева У.А., зав. каф МТС
	(за неделю до ГЭК)
	

	9
	Приказ ректора об утверждении тем, руководителей
	Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Михалева У.А., зав. каф МТС, Михайлов В.Е., зав.каф СД и МК
	13 февраля
	

	Март
	
	

	1
	Представление на именные стипендии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 10 марта
	

	2
	Отчет по 1 контрольной точке
	Павлова И.И., начальник,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС
	До 14 марта
	

	3
	Контроль за прохождением экзаменационной сессии  
	Абрамова П.А. , специалист по УМР,  Сергеева А.П.
	с 17 марта по 17 марта
	

	4
	Приказ о допуске ГЭК и ГАК
	Трофимова А.П.,  зав. сектором ОМУП, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	за неделю до ГЭК, ГАК
	

	5
	Утверждение расписания ГЭК и ГАК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	за месяц до работы ГАК
	

	6
	Утверждение составленных руководителем ВКР
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	13 марта
	

	Апрель
	
	

	1
	Информация об аудиторном фонде
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 16 апреля
	

	2
	Контроль и проверка учебных занятий в период экзаменационной сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	во время экзаменационной сессии
	

	3
	Контроль рационального использования аудиторного фонда в период экзаменационной сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	во время экзаменационной сессии
	

	6
	Контроль за прохождением экзаменационной сессии  
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	с 14 по 30 апреля
	

	7
	Приказ о допуске ГЭК и ГАК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П. зав. сектором ОМУП, Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	за неделю до ГЭК, ГАК
	

	8
	Утверждение расписания ГАК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П. зав. сектором ОМУП, Михалева У.А., зав. каф. МТС, Михайлов В.Е., зав. каф. СД и МК
	За месяц работы до ГАК
	

	9
	Утверждение расписания ГЭК и ГАК
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П. зав. сектором ОМУП, Михалева У.А., зав. каф. МТС, Михайлов В.Е., зав. каф. СД и МК
	за месяц до работы ГАК
	

	Май
	
	

	1
	Контроль за прохождением экзаменационной сессии 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П. зав. сектором ОМУП, Михалева У.А., зав. каф. МТС, Михайлов В.Е., зав. каф. СД и МК
	С 13 мая по 02 июня
	

	2
	Отчет по 2 контрольной точке
	Павлова И.И., начальник,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС
	Согласно графику
	

	3
	Приказы на отчисление по итогам сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП, Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	
	

	4
	Контроль за прохождением экзаменационной сессии  

	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	с 05 мая по 25 июня
	

	5
	Контроль оплаты за обучение студентов заочной формы обучения
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	ОУП УМО, кафедры, КТ, ПЛ
	

	6
	Составление базового расписания на 2011-2012 уч. год
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	

	9
	Составление учебных карточек (заполненных, заверенных деканом, со средним баллом), зачетных книжек
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	28 мая
	

	10
	Составление  приказа о допуске к защите
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП
	25 мая
	

	Июнь
	
	

	1
	Итоговая государственная аттестация выпускников 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца


	

	2
	Издание приказов на отчисление в связи с окончанием вуза
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 25 июня
	

	3
	Контроль за прохождением экзаменационной сессии  

	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Трофимова А.П., зав. сектором ОМУП,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	с 01-07 июня
	

	8
	Защита ВКР 
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Михалева У.А., зав. кафедрой МТС, Михайлов В.Е., зав. кафедрой СД и МК 
	
	

	5
	Отчисление по итогам летней сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 25 июня
	

	6
	Заседание стипендиальной комиссии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 15 июня
	

	7
	Назначение академической стипендии по итогам летней сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 20 июня
	

	8
	Отчет  по итогам сессии
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 15 июня
	

	9
	Отчет председателя ГАК 
	Секретари ГЭК, ГАК
	В течение 3 дней после окончания работы ГАК
	

	10
	Издание приказов на отчисление в связи с окончанием вуза
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	до 25 июня
	

	11
	Отчеты кафедр за учебный год
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	До 25 июня
	

	12
	Текущие вопросы
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	в течение месяца
	


Мероприятия по улучшению качества образования 1 курсов по всем специальностям и  направлениям

	
	Мероприятие
	Ответственные
	Фактическое выполнение

	
	

	1
	Создание базы данных студентов первого курса (сентябрь)
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	

	2


	Совместная работа с органами студенческого самоуправления, со студенческим профкомом института, старостатом  (заседание старостата института 1 раз в месяц)
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	

	3
	Список старост, кураторов групп (сентябрь)
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	

	4
	Информация студентам о правилах организации учебного процесса в ТИ СВФУ (октябрь)
	Абрамова П.А. , специалист по УМР, Васильева А.Е., диспетчер,  Уарова Е.И., спец. СД и МК, Слепцова Е.А., спец. МТС,  Федорова В.Ф., замруков. НИ и НМР КТ
	

	5
	Контроль за работой деканатов факультетов со старостатом, кураторами (постоянно)
	Павлова И.И., начальник
	

	6
	Собрание по БРС КМС
	Павлова И.И., начальник


	


3.3. Сектор методического обеспечения учебного процесса
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные



	1
	Утверждение плана работы методических комиссий кафедр, КТ
	Сентябрь-октябрь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист, Христофорова А.Г., член УМК, Адамов Р.Г., член УМК, Федорова В.Ф., член УМК

	2
	Составление графика проведения открытых занятий ТИ на осенний семестр 2015-2016 уч.г. 
	Сентябрь-октябрь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист, Христофорова А.Г., член УМК, Адамов Р.Г., член УМК, Федорова В.Ф., член УМК

	3
	Утверждение плана методических семинаров на осенний семестр 2015-2016 уч.г.
	Сентябрь-октябрь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	4
	Утверждение плана заседаний УМК ТИ на 2015-2016 уч.г.
	Сентябрь-октябрь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	5
	Проверка документации кафедр, лабораторий
	Октябрь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	6
	Утверждение на УМК учебно-методических изданий, разработок
	В течение года
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист, Христофорова А.Г., член УМК, Адамов Р.Г., член УМК, Федорова В.Ф., член УМК

	7
	Подготовка к изданию учебно-методических пособий, рекомендаций и т.д.
	В течение года
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист, Христофорова А.Г., член УМК, Адамов Р.Г., член УМК, Федорова В.Ф., член УМК

	8
	Разработка преподавателями УМКД
	Ноябрь, декабрь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист, Христофорова А.Г., член УМК, Адамов Р.Г., член УМК, Федорова В.Ф., член УМК

	9
	Анализ и утверждение рабочих программ специальностей
	Ноябрь, декабрь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	10
	Контроль над проведением открытых занятий
	В течение года
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	11
	Контроль над проведением методических семинаров
	В течение года
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	12
	Утверждение плана повышения квалификации ППС на 2015-2016 уч.г.
	Декабрь-апрель
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	13
	Контроль над выполнением решений заседаний УМК ТИ
	В течение года
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	14
	Организация и проведение семинара для преподавателей и сотрудников ТИ
	По плану
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	15
	Рекомендации к изданию учебно-методических изданий
	Январь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	16
	Проверка наличия на кафедрах УМКД
	Январь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	17
	Отчет по итогам 1 полугодия
	Январь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	18
	Утверждение и контроль плана методических семинаров в весеннем семестре
	Январь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	19
	График проведения открытых занятий ТИ в весеннем семестре 2015-2016 уч.г.
	Февраль
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист, Христофорова А.Г., член УМК, Адамов Р.Г., член УМК, Федорова В.Ф., член УМК

	20
	Анализ рабочих программ учебных дисциплин
	Февраль, март
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	21
	Утверждение РУП на 2016-2017 уч.г.
	Март
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	22
	Проверка закрепления дисциплин за кафедрами
	В течение года
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	23
	Контроль над ведением паспортов лабораторий
	В течение года
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	24
	Контроль над проведением открытых занятий в весеннем семестре
	В течение весеннего семестра
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	25
	Проверка наличия на кафедрах УМКД
	Май
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	26
	Рекомендации учебно-методических изданий
	Май
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	27
	Утверждение закрепления дисциплин за кафедрами факультетов
	Май
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист

	28
	Годовые отчеты методических комиссий кафедр, КТ ТИ
	Июнь
	Егорова У.В., зав. сектором,  Ильина Д.В., главный специалист


3.4. Сектор практики и трудоустройства обучающихся
	№
	Мероприятия
	Дата
	Ответственные

	Сентябрь

	1
	Составление календарного плана сектора практики и трудоустройства на 2015-16уч.г.


	Сентябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	2
	Составление календарного графика прохождения практики на 2015-16уч.г.
	Сентябрь
	каф МТС; каф. СДМиК. 



	3
	Сбор информации о выпускниках 2014 и 2015гг –
	Сентябрь-ноябрь 2015г.
	каф МТС; каф. СДМиК. 

Руководитель КТ – Бубякина Н.Е.

	4
	Планерка  центр карьеры СВФУ: 


	Сентябрь
	Центр карьеры -начальник Уварова Л.М.

	5
	Заполнение информационной  сетевой  системы мониторинга трудоустройства выпускников 2015 (ИСМТВ)
	Сентябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	Октябрь

	1
	Составление сметы расходов на практику студентов на 2016уч.г.
	октябрь
	каф МТС; каф. СДМиК. 

Старший мастер – Федоров А.А.

	2
	Анализ трудоустройства выпускников в разрезе предприятий с 2013-2015 г.
	Октябрь .Адм. совет ТИ
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	3
	Сбор информации о выпускниках 2016г. группы  

МС-12, ,ИТСС-12; ПОВТ; КТ.

Базы данных о выпускниках;

Социального паспорта выпускников;

Реестра
	Октябрь-декабрь
	каф МТС; каф. СДМиК. 

Старший мастер – Федоров А.А.

	4
	Отчеты по итогам  практики ТИ.
	Октябрь
	каф МТС; каф. СДМиК. 

Старший мастер – Федоров А.А.

	5
	Отчет об учебной и производственной практике на адм совете ТИ
	 октября
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	6
	Сдача отчета и зачетной ведомости в отдел практики ДОКО по УМО 
	октябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	7
	Сдача отчета по трудоустройству выпускников 2015  в Центр карьеры  УВР СВФУ
	октябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	8
	Планерка центр карьеры СВФУ
	Октябрь
	Уварова Л.М., Сергеева Р.С., Игнатьева Л.Н.

	Ноябрь

	1
	Составление базы данных выпускников 2016г.
	Ноябрь 
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

каф МТС; каф. СДМиК. 

Старший мастер – Федоров А.А.

	2
	Заключение долгосрочных договоров
	В течение года
	

	3
	Составление приказов по базам практик
	В течение года
	

	4
	Анализ трудоустройства выпускников 2015г.
	Ноябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	5
	Планерка центр карьеры СВФУ


	Ноябрь
	 Сергеева Р.С., Игнатьева Л.Н.

	6
	Мониторинг фактического трудоустройства выпускников текущего года
	Ноябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	7
	Заполнение информационной  сетевой  системы мониторинга трудоустройства выпускников 2015 (ИСМТВ)
	Ноябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	Декабрь

	1
	Семинар для всех выпускников « Профкарьера»
	В течение года
	Центр карьеры -начальник Уварова Л.М.

	2
	Планерка центр карьеры СВФУ 
	Декабрь
	Вензель А.К., Игнатьева Л.Н.

	3
	Привлечение ведущих специалистов предприятий в качестве руководителей практик
	Декабрь-январь,

Май-июнь
	Скрябина М.А.Винокурова З.Ф.каф МТС; каф. СДМиК. 

Старший мастер – Федоров А.А.

	4
	Семинар « Технология трудоустройства для выпускника»
	Декабрь
	Центр карьеры -начальник Уварова Л.М.

	5
	Работа по приему на работу студентов ТИ СВФУ (на неполный рабочий день, на время практики) с последующим трудоустройством, заключение договоров между студентом и будущим работодателем.
	В течение года
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	6
	Мониторинг закрепляемости выпускников прошлого года по первичному месту трудоустройства
	В течение года
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	7
	Встреча с выпускниками  
	Декабрь
	Каф. МТС

	8
	Встреча с работодателями
	Декабрь
	Каф. СДМиК

	9
	Предварительное распределение выпускников КТ
	Март 2016г.
	Старший мастер – Федоров А.А. 

	Январь

	1
	Планерка центр карьеры СВФУ
	Январь
	Уварова Л.М.

	2
	Качественная организация производственной и преддипломной практики выпускников.
	В течение года
	Скрябина М.А.Винокурова З.Ф.каф МТС; каф. СДМиК. Старший мастер – Федоров А.А.

	3
	Подготовка информации для размещения на сайте по трудоустройству
	В течение года
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	4
	Распределение выпускников КТ
	январь
	Старший мастер – Федоров А.А. Скрябина М.А.Винокурова З.Ф.

	Февраль

	1
	Семинар по составлению резюме для выпускников
	Февраль-март .
	Центр карьеры -начальник Уварова Л.М.

	2
	Ярмарка вакансий 2016г для студентов технических направлений
	Февраль
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.Центр карьеры -начальник Уварова Л.М.

	3
	Планерка центр карьеры СВФУ
	Февраль
	Уварова Л.М.

Сергеева Р.С.

	4
	Участие студентов выпускных групп в республиканских ярмарках профессий
	В течение учебного, март-апрель 2016г.
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

Центр карьеры -начальник Уварова Л.М.

	5
	Подготовка пакета документов (договора, корешки-направления, ведомость персонального распределения)
	Февраль-март 2016г.
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.



	6
	Встреча с выпускниками 
	Февраль
	Кафедра СДМиК

	7
	Встреча с работодателями
	Февраль
	Кафедра МТС

	Март

	1
	Предварительное распределение выпускников
	Март 2016г.
	Скрябина М.А. Винокурова З.Ф.

	2
	Персональное распределение выпускников
	Март
	Скрябина М.А. Винокурова З.Ф.

	3
	Планерка центр карьеры СВФУ
	Март
	Уварова Л.М.

	Апрель

	1
	Контроль над прохождением практики
	Апрель
	Руководители практик

	2
	Участие в общеуниверситетской  конференции студентов выпускных курсов
	Апрель
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	3
	Организация совместных мероприятий с работодателями: ярмарок вакансий, встречи с работодателями, деловых игр, дней карьеры, конференции выпускников по проблемам профессионального становления выпускников и студентов
	В течение года
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	4
	Планерка центр карьеры СВФУ


	Апрель
	Уварова Л.М.

	Май

	1
	Подведение результатов предварительного распределения выпускников 2016 г.
	Май, июнь 2016г.
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.

	2
	Контроль  над прохождением практики.
	Май
	

	3
	Планерка центр карьеры СВФУ


	Май
	Уварова Л.М.

	Июнь

	1
	Контроль  над прохождением практики
	Июнь
	Скрябина М.А.Винокурова З.Ф.Руководители практик

	Сентябрь

	1
	Сдача отчетов практики
	сентябрь
	Скрябина М.А.Винокурова З.Ф.Руководители практик

	2
	Сбор информации о выпускниках 2016г
	сентябрь
	Скрябина М.А.

Винокурова З.Ф.


4.План работы учебно-методической комиссии на 2015-2016 учебный год
	№
	Наименование вопроса повестки
	Ответственный
	Наименование утверждаемого документа

	Сентябрь

	1
	Утверждение состава УМК на 2015-2016 учебный год.
	председатель
	Приказ

	2
	Утверждение плана заседаний УМК на 2015-2016 учебный год.
	председатель
	План заседаний УМК

	3
	Утверждение графика проведения учебно- методических семинаров в осеннем семестре 2015-2016 учебного года. 
	Кафедры, КТ (Колледж технологий)
	График проведения учебно-методических семинаров

	4
	Утверждение графика проведения открытых занятий в осеннем семестре 2015-2016 учебного года.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий)
	График проведения открытых занятий 

	5
	Утверждение плана изданий и грифования на 2015-2016 уч.г.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий)
	График

	6
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ
	  Реестры

	Октябрь

	2
	О результатах диагностического тестирования первокурсников. 
	УМО
	Аналитическая справка

	3
	Обеспеченность учебного процесса основной литературой и доп. по направлениям подготовки/специальностям ФГОС.
	Библиотека
	Информационная справка

	4
	О ходе подготовки к лицензированию новых ОП ВО, СПО 
	Кафедры, КТ (Колледж технологий)
	Отчет о ходе подготовки к лицензированию новых ОП

	5
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ
	  Реестры

	Ноябрь

	1
	О результатах репетиционного тестирования студентов (аналитическая справка). 
	УМО
	Аналитическая справка

	2
	Об итогах практики студентов.
	УМО
	Отчет о практике студентов

	3
	План изданий учебно-методической литературы на 2015 год.
	УМО
	План изданий учебно-методической литературы на 2015 год.

	3
	Об итогах 2 контрольных срезов по БРС.  
	Павлова И.И.
	Аналитическая справка

	4
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ
	Реестры

	Декабрь

	1
	О выполнении плана повышения квалификации за 2015 год.
	УМО
	План повышения квалификации

	2
	Выполнение плана устранения замечаний итогов госсаккредитации по заключению экспертизы
	Кафедры, КТ (Колледж технологий)
	Отчет устранения замечаний итогов госсаккредитации

	3
	Использование электронных ресурсов в учебном процессе.
	Библиотека
	Аналитическая справка

	4
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий)
	Реестры

	Январь

	1
	Об итогах открытых занятиях, проведенных в осеннем семестре.
	УМО
	отчет

	2
	Отчет о проведенных методических семинарах.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	отчет

	3
	Об утверждении плана повышения квалификации ППС на 2016 год.
	УМО
	План повышения квалификации

	4
	Об итогах зимней сессии, включая итоги БРС. 
	УМО
	Аналитическая справка

	5
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Реестры

	Февраль

	1
	Об утверждении плана проведения открытых занятий в весеннем семестре.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	План проведения открытых занятий

	2
	Утверждение плана методических семинаров во 2 полугодии.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	План методических семинаров

	3
	Об итогах проверки индивидуальных планов преподавателей. 
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Информацонная справка

	4
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Реестры

	Март

	1
	Оценка качества преподавания дисциплин по специальностям кафедр (по форме).
	Кафедры, КТ
	Информационная справка

	2
	Анализ качества подготовки и проблем преподавания отдельных дисциплин 
	Кафедры, КТ
	Аналитическая справка

	3
	Обеспеченность учебного процесса основной и доп. литературой по направлениям подготовки/специальностям ФГОС.
	Библиотека
	Аналитическая справка

	4
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ
	Реестры

	Апрель

	1
	О результатах проверки остаточных знаний студентов.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Аналитическая справка

	2
	Выполнение  учебно-методической нагрузки  (вторая половина дня)
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	отчет

	3
	Итоги  повышения квалификации в ТИ.
	УМО
	отчет

	4
	Об итогах 2 контрольных срезов по БРС.  
	Павлова И.И.
	Аналитическая справка

	5
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Реестры

	Май

	1
	Об открытых занятиях, проведенных в весеннем семестре.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	отчет

	2
	О методических семинарах, проведенных в весеннем семестре.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	отчет

	3
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Реестры

	Июнь

	1
	Годовые отчеты МК кафедр, ТК.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	отчет

	2
	О подготовке к новому учебному году.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Информационная справка

	3
	Обеспеченность учебного процесса основной и доп. литературой по направлениям подготовки/специальностям ФГОС
	Библиотека
	Информационная справка

	4
	Утверждение учебно-методических материалов.
	Кафедры, КТ (Колледж технологий
	Реестры


Начальник УМО ТИ                                        И.И. Павлова

